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第一章前言

11说明

该使用手册内容主要是描述新疆科技工作者之家系统(以下简称“系统”)，用于青

年人才托举候选人推荐工作。

1.2系统要求

系统对电脑的要求如下：

软件：操作系统要求Windows2000及以上版本，建议Windows11。

浏览器：推荐使用火狐、谷歌浏览器。

在线打印、预览PDF：需安装PDF阅读器，否则格式错误。

1.3申报工作流程图

青年人才托举申报工作流程图



第二章系统注册

2.1进入网站界面

打开浏览器，输入网址：https://www.xast.org.cn/index.htm进入系统主页在【新疆维吾尔

自治区科学技术协会】官网中找到【人才奖项申报平台】入口，进入后选择【"天山英才

"培养计划青年人才托举项目】(图2)

图1



图2

当您首次进行申报时，请点击注册按钮，跳转至注册界面。请仔细阅读注册须知。

根据实际情况选择角色，个人报奖请选择【开始申请人注册】；申请人所在单位负责人

请进行单位注册，选择【开始基层工作单位管理员注册】(图3)。

图3

2.2申请人注册

用于个人填写申请书。如果您不是单位管理员，请点击【开始申请人注册】按钮进

入申请人注册页面(图4)。



图4



2.3工作单位注册
工作单位账号主要用于审核及推荐申请书，具有上报和回退权限。单位负责人进行

单位注册时需提前准备统一社会信用代码证扫描件。依次根据提示填写管理员信息、单

位信息(图5以事业单位法人为例)、上传附件(图6)、注册成功。

管理员信息包括：单位名称、用户名、密码、管理员姓名、相应身份证号码、常用

邮箱、手机号及验证码。单位信息需根据单位信息选择证书类型后依次填写，所有内容均

为必填项。

图5

图6



2.4申报流程
用户登录申请人注册账号后，进入系统主页，在左侧导航栏依次选中【青年人才托

举】→【我的申报表】，进入新页面（图7）。

1.点击【我要申请[青年人才托举]】按钮后会弹出新页面，在新页面中按照内容要

求进行填报（图8），填写完成后点击“保存”按钮保存信息，须填写保存第一个栏目后

才可继续填写其他栏目。

图7



图8



2.【主要科研任务情况】栏目中（图9），点击【新增】按钮新增信息，在弹出窗口

中（图10）填写信息，填写完成后保存即可。维护完项目信息后，可上传相应佐证材料

进一步完善，点击图11【附件】链接，在新页面中上传。如需修改和删除，请点击对应

信息行后的【修改】或【删除】链接。

图9

图10

图11

3.【重要科研学术奖励情况】、【论文或著作】、【知识产权授权情况】、【重要

学术交流（会议）情况】、【制定标准情况】、【主要新产品开发情况】栏目维护方式

同【主要科研任务情况】，点击对应栏目进行新增、保存操作即可。



4.【其他重要成果】栏目中（图12），在文本框中输入文字描述当前栏目所需内容，

输入完毕后点击【保存】按钮即可。保存后可点击【保存】按钮旁的【附件】链接上传

佐证材料。

图12

5.【报告正文撰写提纲与说明】栏目中（图13），申请人可在对应文本框中输入文

字内容，并通过上方工具栏按钮对文字进行格式修改，输入完毕后可点击【保存】按钮

保存。

图13

6.【经费信息】栏目（图14），点击【新增】按钮新增信息，在弹出窗口中（图15）

按照【预算科目】类别依次填写信息，填写完成后保存即可。如需修改和删除，请点击

对应信息行后的【修改】或【删除】链接（图17）。

图14



图15

图16

图17

7.提交前，请在【我的主页】→【青年人才托举】→【我的申报表】中（图18），找

到申请书信息，点击【检查姓名掩盖】链接进行附件遮盖操作。遮盖内容为申请人的个人敏感信息。



图18

7.申请人按左侧导航栏目依次填写对应项目信息，申请人确认申报信息无误后，可

点击右上角“提交”按钮至下一级进行审批（图19）。

图19

8.当申请人再次编辑申请书时，需要查看申请书的状态。当且仅当【状态】是申请

人时，可以编辑。这意味着申请书在申请人自己手里，其他状态需联系相关单位负责人

退回申请书至申请人。

9.若申请书被审核后退回，申请人需要重新编辑申请书并提交，需要修改的内容可

以在编辑申请书页面中的【修改意见】标签页下查看。

10.关于【收回】功能的说明：当申报人把材料上报至工作单位后，状态提示为“申

请人提交到基层工作单位”，此时，系统新增“收回”功能。

在工作单位办理前，申请人可以单击“收回”字样收回已经上报的申请书，当【状态】

变为“申请人”表示收回成功，可继续编辑状态。

若无“收回”字样，说明工作单位已经查看或者办理此申请书，此时申请人不能自己

进行收回，需要联系工作单位退回申请书至申请人处。



2.5审核流程
工作单位管理员、推荐单位管理员使用所属账号登录系统后，在左侧导航栏依次选中【

青年人才托举】→【申请书待审核】，进入新页面。

点击“办理”链接，在弹出新页面中浏览申报书信息及相关附件进行审核。

（1）申报（工作）单位

在新页面中（图20），确认申报信息无误需提交至推荐单位前，请选择【申报单位

意见】标签页（图20中红框1处），在其中（图21）填写意见，填写完成后保存；保存后

依次点击【下载单位承诺书模版】和【下载推荐意见模版】链接下载模板文件，将打印

文件并按要求签字盖章后，需点击【附件上传】链接，在其中上传对应的扫描件文件；

然后点击“提交”按钮（图20红框2处）提交至推荐单位。

当填报信息不符或缺失时，请在【修改意见】标签页（图20中红框1处）中填写相关

修改说明，点击“退回”按钮退回至申请人处。（具体流程请参考1.3节）

图20

图21





（2）推荐单位

在新页面中（图22），确认申报信息无误需提交至新疆科协前，请选择【推荐单位

意见】标签页（图22中红框1处），在其中（图23）填写所需相关内容，保存并上传附件

后点击“提交”按钮（图22红框2处）提交至新疆科协。具体操作请参考当前标签页中操作

指南链接。

当填报信息不符或缺失时，请在【修改意见】标签页（图22中红框1处）中填写相关

修改说明，点击“退回”按钮退回至申请人处。（具体流程请参考1.3节）

图22

图23
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